
Manual para el Federado/a para 

completar la tramitación de 

licencias 2025/2026

Con el nuevo sistema de gestión 2025-2026 el federado forma parte activa del proceso de tramitación de licencia.

El proceso se inicia con la recepción de un mail que el sistema de gestión envía al federado/a después de que el club haya 

asociado su licencia a uno de sus equipos.

Ese mail lleva un documento adjunto con una “ID LICENCIA” y “CÓDIGO DE ACCESO” imprescindibles para completar el proceso 

de tramitación de licencia.

Si no tienes el mail con el adjunto tan solo podrás registrarte en la APP, pero no podrás terminar el alta de licencia 25/26.
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1 DESCARGA la NUEVA App oficial y gratuita de la FBCV, disponible 

en Google Play y App Store, si aún no lo has hecho. 

Si la tienes descargada asegúrate de actualizarla y que sea la última 

versión. 

CON EL NUEVO SISTEMA DE GESTION 25-26 EL FEDERADO FORMA 

PARTE ACTIVA DEL PROCESO DE TRAMITACIÓN DE LICENCIA.

EL PROCESO SE INICIA CON LA RECEPCIÓN DE UN MAIL QUE EL SISTEMA 

DE GESTIÓN ENVÍA AL FEDERADO/A DESPUES DE QUE EL CLUB HAYA 

ASOCIADO SU LICENCIA A UNO DE SUS EQUIPOS.

ESE MAIL LLEVA UN DOCUMENTO ADJUNTO CON UNA “ID LICENCIA” Y 

“CÓDIGO DE ACCESO” IMPRESCINDIBLES PARA COMPLETAR EL 

PROCESO DE TRAMITACIÓN DE LICENCIA.

SI NO TIENES EL MAIL CON EL ADJUNTO TAN SOLO PODRÁS 

REGISTRARTE EN LA APP, PERO NO PODRÁS TERMINAR EL ALTA DE 

LICENCIA 25/26.

La ANTERIOR APP FBCV 

dejará de ofrecer información 

actualizada. 

Este manual está diseñado para ayudarte a 

gestionar de forma rápida y fácil tu 

participación como Federado/a en la 

tramitación de tu licencia.

Te vamos a indicar todos los pasos a seguir 

para poder tramitar la licencia.

https://apps.apple.com/es/app/fbcv-app-oficial/id956573261
https://play.google.com/store/apps/details?id=es.fbcv.appbasket
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2 Una vez instalada, es necesario REGISTRARTE en la aplicación. Si 

no te has registrado todavía debes hacerlo con el email y contraseña 

que tu elijas, haciendo clic en

Introduce el mail y la contraseña 

que quieres tener y haz clic en el 

botón “REGÍSTRATE”.

3

¿Quién puede registrarse?

No es relevante el usuario y contraseña que se registre en la APP, ya 

que en el caso de tener que tramitar una licencia de un menor de 

edad, durante el proceso se solicitarán los datos del adulto 

responsable del menor.

¡Ya estas dentro!
Te acabas de registrar en la APP de la FBCV

Llegas a la pantalla de inicio y haz clic en 

“LOGIN”
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4
Ahora empieza tu parte para completar la tramitación de la 

licencia

Para completar el proceso debes haber recibido un mail motivado 

porque un Club ha solicitado tu licencia para uno de sus equipos.

5
En este paso tienes que introducir el ID LICENCIA y CÓDIGO DE 

ACCESO que encontrarás en el documento adjunto en el mail que 

has recibido.

Ese ID LICENCIA y CÓDIGO DE ACCESO corresponden a la persona 

que el Club ha asociado a un equipo y por el que has recibido el 

mail.

ID LICENCIA

CÓDIGO DE ACCESO

Ese mail lleva un pdf adjunto que 

debes tener a mano seguir con el 

proceso.

Si tienes el mail y su adjunto puedes 

seguir con el proceso.

Haz clic en MIS LICENCIAS para crear 

la vinculación con la licencia a tramitar.

Introduce el ID LICENCIA en el 

campo Licencia y el CÓDIGO DE 

ACCESO en el campo Contraseña.

Haz clic en VINCULAR
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6

Acabas de vincular la licencia en trámite al 
usuario que se ha registrado en la app

Iniciamos el proceso de firma de la licencia (si el federado/a es 

menor de edad, el sistema solicitará los datos de la madre/padre o 

tutor), haz clic en “ACCEDE AL PROCESO DE LICENCIA”

Es el momento de completar la tramitación 

de la licencia con la firma

7
A partir de este momento cada vez que quieras hacer alguna 

gestión sobre la licencia NO TIENES QUE METER DE NUEVO el ÍD 

LICENCIA Y CODIGO DE ACCESO.

SÓLO con hacer clic en el nombre en la parte superior tendrás 

acceso a cualquiera de las licencias que hayas vinculado.

Haz clic en “ACCEDE AL 

PROCESO DE LICENCIA”



Manual para Federado/a para la tramitación de licencia 2025/2026

FBCV – Versión 1.0

Este paso SÓLO SI ES MENOR DE EDAD

8
Rellena todos los datos que se solicitan del padre/ madre/ tutor. 

Una vez está todo rellenado dale a SIGUIENTE,

9
Rellena todos los datos que se solicitan del jugador/técnico. Una 

vez está todo rellenado dale a SIGUIENTE,

Momento completar los DATOS DEL FEDERADO/A
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10
Si el sistema te requiere algún documento, ADJUNTA la 

documentación necesaria dándole al botón “SUBIR DOCUMENTO”.

Tienes dos formas de hacerlo, bien haciendo una foto directa con tu 

dispositivo o adjuntar un documento previamente guardado.

Puedes comprobar el documento adjuntado y eliminarlo para repetir 

el proceso si es necesario.

Una vez adjuntada la documentación, haz clic en “SIGUIENTE”

Es el momento de ADJUNTAR DOCUMENTACIÓN

11
Tras el paso anterior aparece en la APP está pantalla y después de 

leer los pasos tienes que hacer clic en “EMPEZAR” 

¡¡¡Último paso!!! Proceso de FIRMA de la solicitud de 
licencia
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Si los datos que aparecen están todos correctos, acepta la política de 

privacidad y FIRMA haciendo clic en “Enviar documento”.

En este punto estás firmando la solicitud de licencia y por lo tanto das 

validez a la misma.

COMPROBACIÓN de datos y FIRMA

12

Si hay algún dato 

incorrecto haz clic en 

ANTERIOR para poderlo 

modificar.

13
Con la licencia ya firmada, aparecerá la siguiente pantalla indicando 

“Documento firmado correctamente” y tan solo queda hacer clic 

en “SIGUIENTE”. 

Te solicita que revises si has hecho correctamente el paso 12.

http://go.microsoft.com/fwlink/?LinkId=617172
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14
Aparecerá que el proceso está 

FINALIZADO.

Haciendo clic en VOLVER A MIS 

LICENCIAS le llevará a la pantalla 

inicial con los datos del 

jugador/técnico.

La licencia no será apta para 

jugar hasta que la FBCV no la 

valide.

¡Enhorabuena!

Has finalizado el proceso de tramitación de la licencia 15 Hasta que la FBCV no 

valide tu licencia te 

aparecerá licencia en la 

pantalla con el barrado 

rojo señalando que 

todavía NO ES APTA.

Cuando la licencia esté 

validada te aparecerá la 

licencia como la ves en la 

imagen y a partir de ese 

momento el federado es 

alineable en los partidos.

http://go.microsoft.com/fwlink/?LinkId=617172
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¿Tiene alguna duda o pregunta 
estamos para ayudarte?

licencias@fbcv.es 




